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ESTADO DO MARANHAO
PREFEITURA MUNICIPAL DE NOVA COLINAS

LEI N° 229/2022, de 05 de janeiro de 2022.

DISPOE SOBRE A CONCESSAO DE DIARIAS
AOS SERVIDORES DA ADMINISTRACAO
PUBLICA DIRETA E AGENTES POLITICOS DO
MUNICIPIO DE NOVA COLINAS - MA, REVOGA
A LElI MUNICIPAL 155/2013 E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS.

O Prefeito Municipal de Nova Colinas/MA, Josei Rego Ribeiro, no uso de suas atribuicbes
legais, com fundamento nos artigos 18, caput, 30, inciso | e 37, inciso IX da Constituicdo da
Republica Federativa do Brasil, combinado com os dispositivos da Lei Orgéanica Municipal,
faz saber a aprovacéo e sanc¢do da seguinte lei.

Art. 1° - O servidor que for designado para servico, curso ou outra atividade fora do
Municipio, em carater eventual ou transitorio, por periodo igual ou superior a 15 (quinze)
dias, independentemente da distancia da sede do Municipio, fara jus a diarias destinadas a
indenizar as despesas com hospedagem, alimentacdo e locomocdo urbana, conforme disposto
valores correspondentes ao Anexo | desta Lei.

8 1° - N&o se incluem nas diérias as despesas com passagens.

8 2° - Nos casos em que o deslocamento da sede constituir exigéncia permanente do cargo, o
servidor ndo fara jus a diérias.

§ 3° - N&o se concederd diarias ao servidor cedido a qualquer 6rgdo ou entidade ndo
pertencente ao Municipio.

8 4° - Também ndo fara jus a diaria integral o servidor que se deslocar para municipios
localizados em distancia inferior a 70 km da sede do municipio de Nova Colinas. A estes é
assegurado o pagamento de 20 % (vinte) do valor da diaria integral a que teria direito,
conforme estabelecido natabela em anexo a esta Lei.

8§ 5° - A concessdo de diarias impedira a concessao de ajuda de custo e vice-versa.

Paragrafo Unico — Para efeitos desta Lei, sede é a localidade onde o servidor tem exercicio.
Art. 2° - os orgdos e entidades devem realizar a programacdo mensal das diarias a serem
concedidas, encaminhando-a a Secretaria de Administracdo, mediante o preenchimento do

formuléario proprio.

Paragrafo unico — Excetuam-se do “caput” deste artigo os casos de emergéncia, observando
o disposto no artigo 11, § 2°.

Rua S&o Francisco s/n — Centro — CEP: 65808-000 — CNPJ 01.608.768/0001-05



4!
a-,
Y = e
o

ESTADO DO MARANHAO
PREFEITURA MUNICIPAL DE NOVA COLINAS

Art. 3° - A concessao de diaria fica condicionada a existéncia de cota orcamentaria e
financeira disponiveis de cada 6rgdo ou entidade.

Art. 4° - OS valores das diarias de viagens sdo o0s constantes na tabela do Anexo | desta Lei.

8 1° - O Executivo Municipal fica autorizado a atualizar, periodicamente, por Decreto, 0s
valores das didrias de viagens constantes da tabela do Anexo | desta Lei, mediante
necessidade em face de desvalorizacdo da moeda ou aumento das despesas por meio de
justificativa fundamentada.

8 2° - No caso de servidor ocupante ou detentor de mais de um cargo ou de fungéo publica, o
calculo da diaria terd como base o cargo ou a funcdo cujo desempenho das atividades motivou
a viagem.

Art. 5° - Sdo competentes para autorizar a concessao de diaria e 0 uso do meio de transporte a
ser utilizado na viagem, o Prefeito Municipal e o Secretario Municipal respectivo.

§ 1° - A solicitacdo de diarias devera ser feita por meio de utilizacdo de formulario préprio, o
qual contera campo préprio para especificacdo do cargo exercido e para a fundamentacéo
quanto ao motivo da solicitacdo, o qual deve ser pertinente ao cargo exercido;

§ 2° - As portarias de concessdo de diarias devem detalhar a finalidade da viagem
correspondente ao formulario preenchido pelo solicitante, vedando-se a edicdo portarias
genéricas.

Art. 6° - A diaria é devida a cada periodo de 24 (vinte e quatro) horas de afastamento,
tornando-se como termo inicial e final para contagem dos dias, respectivamente, a hora da
partida e da chegada na sede.

Art. 7° - Quando os servidores afastarem-se por periodo igual ou superior a 12 (doze) horas e
inferior a 24 (vinte quatro) horas, havendo comprovacao das hipéteses do art. 1°, serd devida
diaria integral.

Paragrafo Unico — Ocorrendo afastamento por periodo inferior a 12 (doze) horas, serdo
devidos 50% (cinquenta por cento) da diaria integral.

Art. 8° - A diéria ndo é devida:
I — quando o deslocamento do servidor durar menos de 06 (seis) horas;

Il — no caso de utilizagdo do contrato a que se refere o artigo 15 desta Lei, quando esse
contemplar hospedagem e alimentacdo.

Art. 9° - SO poderd haver autorizagdo para liberacdo de diarias em atividades que seja
necessaria a presenga do servidor e for de interesse do municipio, devendo o servidor,
comprovar atraves de documento que justifique o seu comparecimento.

Rua S&o Francisco s/n — Centro — CEP: 65808-000 — CNPJ 01.608.768/0001-05



(i.,,’,,,; 9

N R
ESTADO DO MARANHAO
PREFEITURA MUNICIPAL DE NOVA COLINAS
Art. 10 - O servidor que, por convocagdo expressa, afastar-se de sua sede acompanhando, na

condicdo de assessor, o Prefeito, Vice-Prefeito e o Secretario Municipal, fara jus a concessao
de diaria.

Paragrafo Unico — Quando dois ou mais servidores, que recebam didrias com valores
diferenciados, viajarem juntos para participar de uma mesma atividade técnica, sera concedida
a todos, diaria equivalente a do servidor que estiver enquadrado na faixa superior, desde que
autorizado pelo dirigente méximo do ¢rgdo ou entidade, admitida a delegacdo de
competéncia.

Art. 11 - As diérias serdo pagas antecipadamente, de uma s6 vez. E em casos de emergéncias,
serdo empenhadas e pagas no decorrer ou apds o deslocamento.

§ 1° - Quando a viagem ultrapassar esse limite, as didrias excedentes serdo autorizadas
mediante justificativa fundamentada, caso em que poderdo ser pagas parceladamente, a
critério do dirigente maximo do 6rgdo ou entidade, admitida delegacdo de competéncia.

§ 2° - Nos casos de emergéncia, as didrias poderdo ser pagas ap0s o inicio da viagem do
servidor, mediante justificativa fundamentada do dirigente maximo do 6rgdo ou entidade,
admitida a delegacdo de competéncia.

§ 3° - A viagem que ocorrer no sdbado, domingo ou feriado sera expressamente justificada e
autorizada pelo dirigente maximo do 6rgdo ou entidade, admitida a delegacdo de
competéncia.

Art. 12 - Ao servidor podera ser concedido adiantamento de numerério para aquisi¢cdo de
passagens, exceto aéreas, caso ndo seja utilizado para a viagem, veiculo oficial ou passe, ou
quando néo forem fornecidas por forca do contrato a que se refere o artigo 15 desta Lei.

Paragrafo anico — O servidor que viajar por via aérea devera fazer uso, preferencialmente, da
classe econémica.

Art. 13 - Nao serdo autorizadas viagens em veiculo particular, excetuando-se aquelas
realizadas em veiculos locados ou cedidos aos 6rgaos, fundacdes e autarquias.

8 1° - Excepcionalmente, ouvida previamente a Secretaria Municipal de Administracdo, o
dirigente do 6rgdo da administracdo direta podera permitir o uso do veiculo do préprio
servidor para sua locomocao de uma para outra localidade, no interesse do servico.

Art. 14 - E vedado aos 6rgéos ou entidades celebrar convénios, entre si ou com terceiros, para
custeio de despesas de diarias de seu pessoal, em desacordo com o0s valores e normas desta
Lei.

Art. 15 - Poderdo ser celebrados contratos para a prestacdo de servigos de agenciamentos de
viagens.

8 1° - o0 contrato contemplara, em conjunto ou separadamente:
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I — hospedagem, incluindo alimentacgéo;
Il — aquisicédo de passagens.

8 2° - A contratacdo do estabelecimento agenciador obedecerd a legislagdo sobre licitagdo da
administracao publica.

8 3°- O 0rgéo ou entidade fara opcéo pela solugdo mais econémica e viavel, seja 0 pagamento
de diéria, seja utilizacdo de contrato com agenciador limitados os gastos com alimentagéo e
pousada, em qualquer caso, aos valores previstos no Anexo | desta Lei.

8 4° - Nao serd permitido o reembolso de despesas extras com bebidas alcodlicas, telefonemas
particulares e outros equivalentes.

§ 5° - As despesas com transportes (passagens, taxi, coletivo, combustiveis, etc.), nas
localidades de destino, serdo reembolsadas.

Art. 16 - Em todos os casos de deslocamento previstos nesta Lei, o servidor € obrigado a
apresentar relatério de viagem, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis subsequentes ao retorno a sede
e restituir os valores relativos as diarias recebidas em excesso.

8 1° - Caso a viagem do servido ultrapasse a quantidade de diérias solicitadas, ocorrera o
ressarcimento das didrias correspondentes ao periodo prorrogado, mediante justificativa
fundamentada e autorizacdo do dirigente maximo do 6rgdo ou entidade, admitida a delegacéo
de competéncia.

§ 2° - Nos casos em que o servidor viajar sem prejuizo de sua remuneracdo, sem fazer jus a
diaria de viagem, apresentard somente relatorio técnico.

8 3° - O pagamento deve ser reduzido a metade quando ndo houver pernoite fora do local de
origem.

§ 4° - A autoridade concedente exigird os comprovantes que demonstrem que o servidor
esteve presente no local de destino e em se tratando de deslocamento para realizacdo de
cursos em geral, deve-se haver a comprovacdo de realizacdo do curso.

8 5% - O descumprimento do disposto no “caput” deste artigo sujeitara o servidor ao desconto
integral imediato em folha, dos valores de diéria recebidas, sem prejuizo de outras sanc¢des
legais.

8 6° - A responsabilidade pelo controle das viagens e da prestacdo de contas e,
respectivamente, das autoridades solicitantes e concedentes, cabendo a autoridade concedente
a responsabilidade de fazer constar no Portal da Transparéncia dentro do prazo de 20 (vinte)
dias, contados do ato da concessdo, a demonstracdo das diarias concedidas pelo Municipio,
por meio da ordem de pagamento e do comprovante de pagamento realizado aos agente
publicos.
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§ 7° - Cabe ao Secretario Municipal de Administragdo examinar a prestacdo de contas e seus
documentos, rejeitando 0s que ndo observarem as disposi¢des determinadas nesta Lei.

Art. 17 - As despesas de viagens do Prefeito e do Vice-Prefeito serdo pagas com a adocdo de
um destes critérios:

| — pelo valores correspondentes ao Anexo | desta Lei;

Il — pelo sistema de indenizacdo dos valores gastos, mediante apresentacdo dos documentos
legais comprobatorios de sua realizacdo conforme prazo exposto pelo artigo 16, caput;

111 — pelo regime de adiantamento, tendo por base a previsdo de despesas, devendo restituir 0s
valores relativos as diarias recebidas em excesso;

IV — por meio de utilizagdo de contrato com agencia de viagem;
V - tendo como meio de prestacdo de contas, o procedimento elencado no artigo 16, caput.

Paragrafo Unico — Aplica-se também ao Prefeito e Vice-Prefeito a exigéncia do
procedimento administrativo para concessdo de diaria, devendo apresentar formulario
preenchido nos termos do paréagrafo Gnico do artigo 5°.

Art. 18 - Os membros de Conselhos Municipais, que se deslocarem da sede, eventualmente,
por motivo de servico ou no desempenho de suas fungbes, fardo jus tanto a percepcdo de
diérias para custeio de despesas de alimentacdo e hospedagem, de acordo com as normas
estabelecidas nesta Lei e com os valores fixados aos servidores municipais, Anexo |, quanto
ao meio de transporte a ser utilizado na viagem.

§ 1° - As diarias e 0 uso do meio de transporte a ser utilizado na viagem dos membros de
Conselho deverdo ser autorizadas pelo dirigente maximo do 6rgdo ou entidade que arcar com
0s custos do deslocamento, admitida a delegacdo de competéncia.

Art. 19 - Aos empregados terceirizados aplica-se o disposto nesta Lei, a partir da data de sua
publicacéo.

Art. 20 - O servidor ou 0s agentes politicos que receberem diarias e ndo se afastarem da sede,
por quaisquer motivos, ficam obrigados a restitui-las no prazo de 02 (dois) dias Uteis.

Paragrafo unico — Na hipotese do servidor ou agente politico retomar a sede do municipio
em prazo menor do que o previsto para seu afastamento, devera restituir as viagens recebidas
em excesso, em igual prazo expresso no caput e art. 16 desta Lei, bem como; se o tempo de
afastamento for superior ao previsto inicialmente, o servidor ou agente politico recebera a
diferencga.

Art. 21 - SituagOes excepcionais deverdo ser encaminhadas para deliberagéo da Secretaria de
Administracg&o.
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Art. 22 - O Prefeito e Vice-Prefeito poderdo realizar até 60 (sessenta) viagens ao ano com
recebimento de diarias, tomando como base o calendario anual.

Paragrafo Unico — para os cargos de secretarios municipais e equivalentes, assessores e
profissionais de nivel superior e demais servidores municipais, excetuado situacbes de
urgéncia, poderdo realizar anualmente 0 maximo de 40 (quarenta) viagens com remuneracao
de diarias.

Art. 23 - As diarias e reembolsos somente serdo concedidos quando a viagem for de restrito
interesse do municipio de Nova Colinas-MA.

Art. 24 - Esta Lei entra em vigor na data de sua publicacdo, revogando-se as disposi¢cGes em
contrario.

Gabinete do Prefeito Municipal de Nova Colinas, Estado do Maranhé&o, 05 de janeiro de 2022.

Publique-se.

Josei Rego Ribeiro
Prefeito Municipal

LEI N° 229/2022, de 05 de janeiro de 2022
PREFEITO MUNICIPAL DE NOVA COLINAS-MA

ANEXO |

EXERCICIO

NOME DA INSTITUICAO | TABELA DE VALORES DE VIAGENS | DATA

/ /
FORA DA CAPITAL FORA DA OUTROS
CARGO OU SEDE DO DO ESTADO | SEDE DO ESTADOS
FUNCAO MUNICIPIO, DO MUNICIPIO, DA
DENTRO DO | MARANHAO | DENTRO | FEDERACAO
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ESTADO, DO E DF
DISTANCIA ESTADO,
ATE 200KM DISTANCIA
DE 200 A
800KM
PREFEITO E VICE-
PREFEITO R$ 248,00 R$ 650,00 R$ 450,00 R$ 980,00
SECRETARIOS
MUNICIPAIS E
EQUIVALENTES,
ASSESSORES E R$ 148,00 R$ 600,00 |  R$ 400,00 R$800,00
PROFISSIONAIS DE
NIVEL SUPERIOR
DEMAIS
SERVIDORES R$ 104,00 R$ 350,00 R$ 300,00 R$ 550,00
MUNICIPAIS

Josei Rego Ribeiro
Prefeito Municipal
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